ADRIANA APARECIDA PENA

FORMACAO ACADEMICA

v Curso P6s — Graduacdo Lato Sensu em Administracdo Publica, nivel de Especializacdo-
Universidade Cruzeiro do Sul. Concluséo: 2023

v Curso Superior de Administracdo, concluido pela UEMG — Universidade do Estado de
Minas Gerais, em Claudio. Conclusdo: 2017

v' Ensino Médio completo, concluiu o Ensino Médio, na E. E. Hermenegildo Vilaga, em
Piracema - MG. Conclusdo: 1999

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

v/ Cémara Municipal de Piracema/ MG
Cargo: Secretaria Geral. Periodo 01/06/2021 até o momento; (Atual)

v" Projeto Conhecer Mais — Piracema/ MG
Tesoureira VVoluntaria. 02/03/2022 até o momento.

v Cémara Municipal de Piracema/ MG
Cargo: Assessora Parlamentar. Periodo de 01/01/2021 a 31/05/2023.

v' Prefeitura Municipal de Piracema/ MG
Cargo: Agente Administrativo. Periodo de 04/04/2017 até 31/12/2020.
Correspondente da COHAB no Municipio de Piracema/MG. Periodo 30/01/2019 até
31/12/2020;
Prestacdo de servicos ao Cartério Eleitoral da 208° ZE/MG de Passa Tempo — Posto de
Atendimento em Piracema/MG
Periodo de 08/10/2019 a 17/12/2019.

v Empresa Lucimar Geraldo Magelo de Amorim — Piracema / MG
Cargo: Atendente Comercial: Periodo de 07/05/2012 a 31/03/2017.

v" Empresa Ari José Diniz — Piracema/ MG
Cargo: Balconista. Periodo de 01/02/1999 a 16/09/2011.




ATIVIDADES DE APERFEICOAMENTO

v | Congresso INCP (Instituto Nacional de ContratacGes Publicas)- A lei 14.133 e 0 novo
cenario de vigéncia, ministrado por Escola Mineira de Direito e INCP (Instituto Nacional
de Contratacfes Publicas) — 2023;

v’ 38° Congresso Mineiro de Municipios e 34° Feira para Desenvolvimento dos Municipios -
2023;

v' Curso de Capacitacdo- Nova Lei de Licitacdes e contratos Administrativos- Lei
n°14.133/2021, ministrado pelo escritério Martins & Oliveira Advogados Associados —
2022;

v’ 37° Congresso Mineiro de Municipios e 35° Feira para Desenvolvimento dos Municipios -
2022;

v" Curso de Inteligéncia Emocional, ministrados pela Prime Cursos do Brasil -2022;

v' Curso de Capacitacdo da Nova Lei de LicitacOes, realizado pela BLL Compras, com
Carga horéria de 15 horas/ aula; (2021)

v' Curso Etica e Administragdo Publica, realizado pelo Instituto Legislativo Brasileiro -2020

v’ 36° Congresso Mineiro de Municipios e 34° Feira para Desenvolvimento dos Municipios -
2019;

v’ Atestado de Capacitagdo COHAB Mais Perto - 2019

v' Curso de Etica Empresarial, ministrado pela ADMON (Administragio Online) -2018

v' Curso de Responsabilidade Social e Sustentabilidade, ministrado pela Escola Virtual
Fundacéo Bradesco - 2018;

v' Curso de Faturamento, ministrado pela IPED (Instituto Politécnico de Ensino a
Distancia)- 2018;

v Curso de Excel 2010 Basico, ministrado pela Prime Cursos do Brasil, com carga horéria
de 35 horas, no ano de 2018;

v Curso de Introducéo a Informatica, com carga horéria de 20 horas; Curso de Comunicacdo
e escrita, com carga horaria de 91 horas e Curso de Atendimento ao publico, com carga
horaria de 10 horas, ministrados pela Escola Virtual da Fundacdo Bradesco, no ano de
2017;

v' Curso de Assistente Administrativo, realizado pela Prime Cursos do Brasil, com carga
horéria de 35 horas, no ano de 2017;

v Curso online IPGN — Iniciando um Pequeno e Grande Negécio e Curso de Aprender a
Empreender, realizado pelo Sebrae, no ano de 2015;

v' Curso de Secretariado Executivo e Administrativo ministrados pelo Siproen
Treinamentos, com carga horaria de 140 horas, no ano de 2013;

v' Curso de Informatica: Aprenda Word, realizado pela Zema, com carga horaria de 10
horas,
no ano de 2011,

v Curso de Informatica, ministrado pela COMTEC, em 2003 com carga horéaria de 96 horas.
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